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한글속기 소개 및 출제/채점 기준

1. 종목소개 

      국회법 등과 각 기록물관리법에 규정된 속기 방법으로 기록유지가 필요한 국회, 지방의회, 

법원, 행정부, 검찰 및 일반기업 등의 각종 회의, 토론회, 강연회, 녹취 등의 발언내용을 

신속·정확하게 입력(기록)하는 능력을 평가하는 국가기술자격 시험임.

2. 수험용 프로그램

   - CAS

   - 소리자바 

   - KS표준속기 겸용 키보드(문화콘텐츠개발원)

   - 기타 속기 프로그램이 내장된 속기용 키보드

3. 응시자격 : 제한 없음

수정시간

4. 시험과목 (시험시간은 각 5분)

  (1) 1급 : 연설체 (1650자 분량의 연설문)

         논설체 (1500자 분량의 논설문)

  (2) 2급 : 연설체 (1500자 분량의 연설문)

         논설체 (1350자 분량의 논설문)

  (3) 3급 : 연설체 (1350자 분량의 연설문)

         논설체 (1200자 분량의 논설문)

5. 합격기준 : 매 과목 정확도 90%

  ※((전체자수 – 틀린개수) / 전체자수) * 100

  ※틀린개수 : 오자수 + 탈자수 + (첨자개수/3)

6. 낭독 기준

   1) 조사 ‘~의’는 이중모음 ‘~의’로만 발음, ‘~에’발음은 안됨.

   2) 준말과 본말을 구분해서 발음. 예) 이루어 ‡ 이뤄, 되기를 ‡ 되길
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7. 출제 기준

   1) 연설체 : 입법부, 행정부, 사법부의 연설체 회의록

   2) 논설체 : 입법부, 행정부, 사법부의 정기간행물 및 국내 종합 일간지의 논설, 논평, 칼럼

8. 채점 기준

   1) 오자 1자당 → 감점

   2) 탈자 1자당 → 감점

   3) 첨자 1자당 → 감점(오자1자당감점/3)

   4) 외래어, 숫자, 단위 표기 및 한글표기 정답.

     ※ 외래어, 숫자, 단위 등은 한글표기 했을 경우를 기준 자수로 함.

     ※ 외래어, 외국어의 한글표기는 국립국어원 외래어표기법, 표준국어대사전을 기준으로 함.

   5) 문장 부호 !, ? 등은 채점에 반영하지 않음.

   6) 띄어쓰기는 채점에서 제외.

구분 숫자 숫자 표기 및 한글 표기 모두 가능

원문 2012년, 1998년

번문 2012년, 이천십이년, 1998년, 천구백구십팔년

기준 이천십이년(5자), 천구백구십팔년(7자)

구분 영문 영문 표기 및 한글 표기 모두 가능

원문  한․EU FTA, 뉴욕, 유엔

번문 한․EU FTA, 한․이유 에프티에이, 뉴욕, new york, 유엔, UN

기준  한․이유 에프티에이(8자), 뉴욕(2자), 유엔(2자)

구분 단위 단위 표기 및 한글 표기 모두 가능

원문  43%, 30Kg, 20m, 20Cm

번문  43%, 사십삼퍼센트, 30Kg, 삼십킬로그램, 20m, 이십미터, 20Cm, 이십센치미터

기준  사십삼퍼센트(6자), 삼십킬로그램(6자), 이십미터(4자), 이십센치미터(6자)

구분 띄어쓰기 숫자 표기 및 한글 표기 모두 가능

원문  4월 국회에서 처리해 달라고 국회를 압박하고 있다.

번문  4월국회에서 처리해달라고 국회를압박하고 있다.

기준  채점 대상 아님
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구분 오자 낭독 내용과 다르게 입력한 경우
원문 4월 국회에서 처리해 달라고 국회를 압박하고 있다.

번문 4월 국외에서 처리햐 달라고 국회를 압박하고 있다.

설명 국회에서→국외에서9(오1), 처리해→처리햐(오1)

감점 오자2

구분 탈자 낭독 내용을 빠뜨리고 입력하지 않은 경우
원문 4월 국회에서 처리해 달라고 국회를 압박하고 있다.

번문 4월 국회에서  국회를 압박하고 있다.

설명 ‘처리해 달라고’ 누락(탈6)

감점 탈자6

구분 첨자 낭독 내용 이외에 추가로 입력한 경우

원문 4월 국회에서 처리해 달라고 국회를 압박하고 있다.

번문 4월달 국회에서 꼭 처리해 달라고 국회를 압박하고 있었다.

설명 4월달(첨1), 꼭(첨1), 있다→있었다.(첨1)

감점 첨자3자

구분 첨자/탈자  

원문 4월 국회에서 처리해 달라고 국회를 압박하고 있다.

번문 4월달 국에서는 꼭 처리해 달라 국회를 압박하고 있다.

설명 4월달(첨1), 국회에서는(탈1, 첨1), 꼭(첨1), 달라고(탈1)

감점 탈자2, 첨자3

구분 오자/첨자  

원문 4월 국회에서 처리해 달라고 국회를 압박하고 있다.

번문 사월 국외에서는 꼭 처리해 달나고 국회를 압박하고 있었다.

설명 국외에서는(오1, 첨1), 꼭(첨1), 달나고(오1), 있었다(첨1)

감점 오자2, 첨자3

구분 오자/탈자/첨자  

원문 보고서를 가지고

번문 고지서를 버리고

설명 보고서를 가지고→(보)고지서를 버리고 [(보)탈1, (지)첨1, 버리(오2)

감점 탈자 1, 오자 2, 첨자 1

구분 오자/탈자/첨자  

원문 재검증이 여기 있다, 

번문 재점검이 여기에 있었고

설명 재점검이(첨 1, 탈1), 여기에 있었고(~에→첨1, ~었고→첨1,오1)

감점 첨자3, 탈자1, 오자1
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구분  오자/첨자  

원문 독일식 정당명부제를

번문 돌까 일실 정당명분제를

설명 돌(오1)까(첨1) 일실(오1) 정당명분(오1)제를

감점 오자 3, 첨자 1

구분 자음/모음 자음과 모음만 기재한 경우

원문 독일식 정당명부제를

번문 독일식ㄱ 정ㄷㅇ명부제를

설명 독일식ㄱ(첨1), 정ㄷㅇ(오1) 

감점 오자1, 첨자1


